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Für unseren Standort in Aadorf TG suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung Unterstützung (Pensum 100%) in unserem 
Sales Administration Team. 

 

 
Ihre Aufgaben: 
 

 
Ihre Ansprechpartnerin: 

 

• Erstellung und Nachverfolgung von (teils komplexen) Angeboten 

• Abwicklung von Softwarebestellungen im Neu- und Wartungsgeschäft 

• Rechnungsstellung und -prüfung 

• Administrative Unterstützung und Entlastung unserer Account Manager  

• Erste Anlaufstelle für Kundenanfragen 

• Pflege der Kundendaten in unserem CRM System 

• Allgemeine administrative Arbeiten 

 

Jacqueline Cimmarrusti 
 
jacqueline.cimmarrusti@cadfem.ch 
+41 52 368 01 01 

 
Ihr Profil: 
 

• Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung in einer ähnlichen Funktion, idealerweise im technischen Umfeld 

• Sicherheit im Umgang mit MS Office 365, Erfahrung mit ERP-Systemen 

• Hohe Kundenorientierung 

• Selbständige und exakte Arbeitsweise, Verantwortungsbewusstsein, vernetztes Denken 

• Fliessende deutsche und sehr gute englische Kenntnisse sind ein Muss; zusätzlich französische Kenntnisse von Vorteil 

Was Sie erwartet: 
 

• Zusammenarbeit in einem ambitionierten Team. 

• Abwechslungsreiche Aufgaben mit Übernahme von Verantwortung. 

• Ein Überblick über die verschiedensten Industriebereiche und -anwendungen. 

• Ein zukunftsorientiertes Umfeld mit viel Freiraum und Ressourcen für die fachliche und persönliche Weiterentwicklung. 

• Wir bieten eine moderne Work-Life-Balance mit flexiblen Arbeitszeiten & Homeoffice für Vereinbarkeit von Familie, 
Freizeit & Beruf. 

 
 
Über uns: Bei CADFEM lieben und leben wir Digitalisierung. 1985 gegründet, zählt CADFEM zu den Pionieren der Anwendung 
numerischer Simulation in der Produktentwicklung. Mit 13 Standorten, über 250 Mitarbeitern und 140 Simulationsexperten in 
Deutschland, Österreich, Frankreich und der Schweiz ist CADFEM einer der grössten europäischen Anbieter für Simulationslösungen 
und weist den Weg zu digitalem Engineering. CADFEM bleibt vor allem ein Familienunternehmen mit menschlichem Gesicht und 
unterstützt seine Kunden, das Potenzial von Simulation über den gesamten Produktentwicklungsprozess bestmöglich zu nutzen. 
CADFEM setzt auf die technologisch führende Software ANSYS. Weil Software allein aber noch keinen Simulationserfolg garantiert, 
bietet CADFEM Produkte, Service und Wissen aus einer Hand: Software und IT-Lösungen, Beratung, Support, Engineering, Know-how-
Transfer. Unsere Mission: Befähigen durch digitales Engineering! 

 
 
  

Sales Administration 100% 


